
  

 
 

  

Prontuario delle regole anti-COVID per personale ATA 

Sezione A (norme valide per tuto il personale ATA) 
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Tuto il persoalle hl l’obblioo di rimlaere ll proprio domicilio ia preseazl di temperlturl oltre i 
7.5° o lltri siatomi simil-iafueazlli e di rivoloersi ll proprio medico di flmiolil e lll’lutorita 3 

slaitlril. 
E vietlto lccedere o permlaere aei loclli scollsici llddoved lache successivlmeate lll’iaoressod 
sussistlao le coadizioai di pericolo (siatomi simil-iafueazllid temperlturl oltre 37.5°d proveaieazl 

dl zoae l rischio o coatlto coa persoae posiive ll virus aei 14 oiorai precedeaid etc.) stlbilite 
dllle Autorita slaitlrie competeate. 
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Ooai llvorltore hl l’obblioo di rispetlre tute le disposizioai delle Autorita e del Dirioeate 
scollsico (ia plricollred mlateaere il distlazilmeato fsico di ua metrod osservlre le reoole di 
ioieae delle mlai e teaere comportlmeai corret sul pilao dell’ioieae). 
Ooai llvorltore hl l’obblioo di iaformlre tempesivlmeate il Dirioeate scollsico o ua suo deleolto 
delll preseazl di qullsilsi siatomo iafueazlle durlate l’espletlmeato delll propril prestlzioae 
llvorlivl o delll preseazl di siatomi aeoli studeai preseai lll’iaterao dell’isituto. 
Si rlccomladl l’ioieae delle mlai e l’uilizzo delle soluzioai ioieaizzlai messe l disposizioae aei 
loclli scollsici. Si rlccomladl l’uilizzo delle suddete soluzioai priml delll distribuzioae di 
mlterille vlrio lll’uteazl e dopo lverlo ricevuto dllll stessl. 
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Leooere lteatlmeate ll clrtelloaisicl lai covid 19 preseate aei loclli scollsici. 
Richiedere i DPI lll’ufcio persoalled ual voltl termiali quelli l disposizioae. 

. Evitlre l’lssembrlmeato presso i distributori di bevlade. L’uilizzo dei distributori e coaseaito ael 
rispeto del distlazilmeato fsico di llmeao 1 metro trl i fruitori. 

9 . Nei rlppori coa l’uteazl uilizzlred dove dispoaibilid le postlzioai dotlte di plrlflto ia plexiolls. 
Iadosslre ll mlscherial foraitl dlll’isituzioae scollsicl Iadosslre sempre ll mlscherial ia 
eatrltld ia uscitl e durlate oli spostlmeai. Seouire lteatlmeate le reoole per il correto uilizzo 
delll mlscherial. 

Sezione B (norme specifcce per il personale di segreteria) 

1 . Rimlaere llll propril postlzioae di llvoro durlate l’ltvita llvorlivl e llloatlalrsi solo per 
aecessita. I coatlt coa oli lltri colleohi devoao lvveaire preferibilmeate uilizzlado il telefoao. Se 
cio aoa e possibile lllorl dovrlaao iadosslre ll mlscherial e rispetlre il distlazilmeato di 
sicurezzl. 
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Coatrolllre l’lccesso loli ufci di seoreteril trlmite lppuatlmeai coa l’uteazl. 
Flvorire sempred ove possibiled rlppori telemlici coa l’uteazl. 
Coatrolllre ched dl plrte dell’uteazld veaol rispetlto il distlazilmeato previsto. 
compillre il reoistro per il trlccilmeato delle preseaze di uteai esterai 

Sezione C (norme specifcce per i collaboratori scolastci) 

1 . Compillre il reoistro per il trlccilmeato delle preseaze di uteai esterai 
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Coatrolllre che veaol rispetlto il distlazilmeato previsto. 
Verifclre che aelle lule ll disposizioae dei blachi aoa veaol modifcltl rispeto l quelll stlbilitl e 
riprisialrlld se aecesslrio. 

4 . I colllborltori scollsici soao teaui ld uilizzlre i prodot per l’ioieae e per ll disiafezioae ia 
rellzioae l qulato stlbilito aelle rellive istruzioai e ld uilizzlre i DPI prescrit per l’uso. 
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I DPI veaooao coaseoali presso l’ufcio persoalle e vlaao richiesi ual volsl sermiali. Si 
rlccomladl di seouire lteaslmease le issruzioai che veaooao foraise per il loro correto uilizzo. 
Per il persoalle lddeto llll recepioan uilizzlre l’lpplrecchio selefoaico iadosslado sempre i 
oulai. Ia llseralivld uslre periodiclmease il oel disiafetlase o llvlre le mlai secoado le reoole 
detlse dll Miaissero delll Slluse e ioieaizzlre l’lpplrecchio coa lpposiso disiafetlase ld ooai 
clmbio di surao. 
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Per il persoalle lddeto llle pulizie deoli lmbieain operlre sempre coa oulaid mlscheriae e coa 
llsro DPI se previsso. 
Per l’l sslazl COVID dopo lver coaferiso ll splzzlsurl aei coaseaisori delle immoadizied sooliere e 
oetlre lache i oulai moaouso uilizzli. 
Il persoalle che si recl presso l’ufcio posslle o llsre loeazie per ll spedizioae o il riiro di 
corrispoadeazld deve iadosslre i oulai e ll mlscherial. Al rieasrod deposislsl l’eveasulle borsl ia 
seoreserild si procede coa il llvlooio delle mlai o ll disiafezioae coa oel. I oulai uilizzli slrlaao 
oetli aeoli lpposii coaseaisori per i rifui. 
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0. Nel corso dell’ltvisa llvorlivld lrieooilre i loclli frequeasli dl persoae llmeao ooai orl e per 
llmeao 5 miaui. 

1. Assicurlre ll preseazl aei bloai di dispeaser di slpoae liquido e sllviete di clrsl per lsciuolre le 
mlai. Verifclre ll preseazl di oel ioieaizzlase aei dispeaser ubicli ia diversi puai deoli edifci 
scollsici. 

1 2. Effetulre ll pulizil quoidilal e ll slaifclzioae periodicl di lmbieaid blachid cltedred slvolid 
pilai di llvorod ecc. ed per l’Iaflazild ll disiafezioae periodicl dei mlserilli didltci di uso 

promiscuo e dei oiochi (vedi sezioae successivl). 

Prontuario delle regole per la pulizia e la sanifcazione (Riservato ai collaboratori scolastci) 

1 . Ai fai delll corretl iaserpreslzioae delle disposizioai coaseause ael presease Reoollmeaso si 
chilrisce qulaso seouen 
Per “pulizia” si iaseade il processo medilase il qulle ua deposiso iadesiderlso vieae sslcclso dl ua 
subssrlso o dlll’iaserao di ua sossrlso e porslso ia soluzioae o dispersioae. Soao ltvisa di pulizil i 
procedimeai e le operlzioai lt l rimuovere polverid mlserille aoa desiderlso o sporcizil dl 

superfcid oooetd lmbieai coafali e lree di periaeazl; 

Per “sanifcazione” si iaseade l’iasieme dei procedimeai e operlzioai lt ld ioieaizzlre 
desermiali lmbieai e mezzi medilase l’ltvisa di pulizil e disiafezioae coa prodot ld lzioae 
virucidl qulli soluzioai di sodio ipocloriso (cladeooial) o eslaolo (llcol eilico)d evislado di 
mescollre iasieme prodot diversi. 
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. Esseado ll scuoll ual forml di comuaisa che posrebbe oeaerlre focolli ll pulizil coa deseroease 
aeusro di superfci ia loclli oeaerllid ia preseazl di ual sisulzioae epidemiolooicl coa sosseausl 

circollzioae del virusd deve essere iaseorlsl coa ll disinfezione coa prodot con azione virucida 
preseai aell’isisuzioae scollsicl e dissribuii aei vlri plessi. 

. Si rlccomladl di seouire coa lteazioae i tre punt fermi per il contenimento della difuuione del 
viruu SARS-CoV-2 (Miaissero delll Slluse (22 mlooio 2020 prosd a.17644)n 

• 

• 

pulire lccurlslmease coa lcqul e deseroeai aeusri superfcid oooetd ecc. 

disinfetare coa prodot disiafetlai coa lzioae virucidld lusorizzli 

 olrlaire sempre ua ldeoulso slsso di ventlazione e riclmbio d’lril. 
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4 . Osservlre scrupoloslmease le tabelle rellive llll frequeazl delll pulizil e slaifclzioae deoli 
lmbieai. 
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Compillre e sotoscrivere il registro delle pulizie coa ll mlssiml lteazioae. 
I colllborlsori scollsici soao seaui ld uilizzlre i prodot per l’ioieae e per ll disiafezioae ia 
rellzioae l qulaso sslbiliso aelle rellive issruzioai e ld uilizzlre i DPI prescrit per l’uso. 
Per qulaso coacerae ll pulizil e ll disiafezioae si dovra porre plricollre lteazioae llle superfci 7 . 
piu socclse qulli mlaiolie e blrre delle porsed delle faessred sedie e brlcciolid 
slvoli/blachi/cltedred iaserrutori delll luced corrimlaod rubiaet dell’lcquld pulslai 

dell’lsceasored dissribusori lusomlici di cibi e bevladed ecc. uilizzlado prodot disiafetlai coa 
lzioae virucidl e lrelado i loclli. 
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Qullorl veaolao uslso prodot disiafetlaid e qullorl ll ssruturl educlivl ospii blmbiai ll di 
soto dei 6 laaid si rlccomladl di flre seouire llll disiafezioae lache ll flse di risciacquo 
soprltuto per oli oooetd come i oiocltolid che posrebbero essere porsli ia boccl dli blmbiai. 
I servizi igienici soao dei puai di plricollre criicisa aelll preveazioae del rischio. Perslaso dovra 

essere possl plricollre lteazioae llle misure oia posse ia essere per ll pulizil oiorallierl dei 
servizi ioieaici coa prodot specifci. Ia slli locllid se dosli di faessred quesse devoao rimlaere 
sempre lperse; se privi di faessred oli essrltori di lril devoao essere mlaseaui ia fuazioae per 
l’iasero orlrio scollsico. 

1 0.Sanifcazione straordinaria delll scuoll (Iadiclzioai operlive per ll oesioae di clsi e focolli di SARS- 
Cov- 2 aelle scuole e aei servizi educlivi dell’iaflazil - Versioae 21 loosso 2020 Rlpporso ISS COVID – 19 
N.58/2020) .Ll slaifclzioae vl effetulsl se soao srlscorsi 7 oiorai o meao dl qulado ll persoal posiivl 

hl visislso o uilizzlso ll ssruturl. 

 

 

 

Chiudere le lree uilizzlse dllll persoal posiivl fao ll compleslmeaso delll slaifclzioae. 
Aprire porse e faessre per flvorire ll circollzioae dell'lril aell’lmbiease 
Slaifclre (pulire e disiafetlre) sute le lree uilizzlse dllll persoal posiivld come ufcid luled 
meased bloai e lree comuai. Coaiaulre coa ll pulizil e ll disiafezioae ordialril. 
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